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নাসিরাবাদ, চট্টগ্রাম।

মাধ্যম: পরিচালক, বাংলাদেশ চা গবেষণা ইনস্টিটিউট, শ্রীমঙ্গল।

বিষয়: শ্রান্তি- বিনোদন ছুটিসহ ভাতা মঞ্জুরীর জন্য আবেদন।

মহোদয়,
বিনীত নিবেদন এই যে, আমি বিগত --------------------------------------------- হতে ------------------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত সময়কালের (চক্রের) শ্রান্তি- বিনোদন ছুটিসহ ভাতা ভোগ করেছিলাম। আমার আবেদনের তারিখ ছিল ------------------------------- খ্রি:। এরই ধারাবাহিকতায় আমার পরবর্তী --------------------------------------------- হতে ------------------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত প্রাপ্যতার সময়কালের শ্রান্তি- বিনোদন ছুটিসহ ভাতা মঞ্জুরীর জন্য আবেদন জানাচ্ছি। প্রার্থীত ছুটির তারিখসহ প্রয়োজনীয় তথ্যাদি আপনার সদয় বিবেচনার জন্য নিম্নে পেশ করা হলো:
	১) নাম ও পদবী
	:
	

	২) চাকুরীতে যোগদানের তারিখ
	:
	

	৩) জন্ম তারিখ
	:
	

	৪) বর্তমান মূল বেতন
	:
	

	৫) পূর্বে শ্রান্তি- বিনোদন ছুটি ও ভাতা মঞ্জুরীর চক্র/ সময়কাল
	:
	---------------------------- হতে -------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত 

	৬) পূর্বের শ্রান্তি- বিনোদন ছুটি ও ভাতা মঞ্জুরীর আবেদনের তারিখ
	:
	------------------------------------------------ খ্রি:

	৭) পূর্বে শ্রান্তি- বিনোদন ছুটি ভোগের তারিখ
	:
	---------------------------- হতে -------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত

	৮) বর্তমান শ্রান্তি- বিনোদন ছুটি ও ভাতা মঞ্জুরীর চক্র/ সময়কাল
	:
	---------------------------- হতে -------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত

	৯) বর্তমান চক্রে/ সময়কালে শ্রান্তি- বিনোদন ছুটির প্রার্থীত তারিখ
	:
	---------------------------- হতে -------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত



অতএব আমার আবেদন সদয় বিবেচনাপূর্বক আগামী --------------------------------- হতে -------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত শ্রান্তি- বিনোদন ছুটিসহ ভাতা মঞ্জুর করতে মহোদয়ের মর্জি হয়।
উল্লেখ্য যে, আমার ছুটিতে থাকাকালীন ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------বিভাগের/ শাখার দায়িত্ব পালন করবেন।
  
    বিনীত,




তারিখ:


308

