স্মারক নং: 								তারিখ:



পরিচালক
বাংলাদেশ চা গবেষণা ইনস্টিটিউট
শ্রীমঙ্গল-৩২১০
জেলা- মৌলভীবাজার।


বিষয়: -------------------------- মাসের খরচের বিবরণী এবং ---------------------------- মাসের অর্থ প্রেরণের জন্য আবেদন।


মহোদয়,
উপর্যুক্ত বিষয়ে, ----------------------------------------------------------------উপকেন্দ্রের ------------------------------- মাসের খরচের বিবরণী এবং --------------------------------------- মাসের সম্পাদিতব্য কাজের সম্ভাব্য খরচের জন্য অর্থ প্রেরণের জন্য নিম্নোক্তভাবে চাহিদা প্রেরণ করা হলো।
সদয় অনুমোদনের জন্য আপনাকে বিনীত অনুরোধ জানাচ্ছি।
	(ক) ------------------------------------------------ মাসের খরচের বিবরণী

	খরচের খাতসমূহ
	প্রাপ্ত অর্থের পরিমান (টাকা)
	খরচের পরিমান (টাকা)
	মন্তব্য

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	(খ) --------------------------------------------------- মাসের খরচের চাহিদা

	খরচের খাতসমূহ
	সম্পাদিতব্য কাজের বর্ণনা
	অর্থের চাহিদা (টাকা)
	মন্তব্য

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



বিনীত,
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