পরিচালক
বাংলাদেশ চা গবেষণা ইনস্টিটিউট
শ্রীমঙ্গল, মৌলভীবাজার।
মাধ্যম: বিভাগীয় প্রধান, ------------------------------------------------------------------- বিভাগ/ শাখা, বিটিআরআই, শ্রীমঙ্গল।

বিষয়: শ্রান্তি- বিনোদন ছুটিসহ ভাতা মঞ্জুরীর জন্য আবেদন।

মহোদয়,

বিনীত নিবেদন এই যে, আমি বিগত --------------------------------------------- হতে ------------------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত সময়কালের (চক্রের) --------------------------------------------- হতে ------------------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত শ্রান্তি- বিনোদন ছুটিসহ ভাতা ভোগ করেছিলাম। আমার আবেদনের তারিখ ছিল ---------------------------------- খ্রি:। এরই ধারাবাহিকতায় আমার পরবর্তী -------------------------------------------------- হতে ------------------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত প্রাপ্যতার সময়কালের --------------------------------------------- হতে ------------------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত শ্রান্তি- বিনোদন ছুটিসহ ভাতা মঞ্জুরীর জন্য আবেদন জানাচ্ছি। বর্তমানে আমার মূল বেতন ----------------------------------------------------------------------- টাকা।

অতএব আমার আবেদন সদয় বিবেচনাপূর্বক আমার পরবর্তী --------------------------------------------- হতে ------------------------------------------- পর্যন্ত প্রাপ্যতার সময়কালের --------------------------------- হতে -------------------------------- খ্রি: পর্যন্ত শ্রান্তি- বিনোদন ছুটিসহ ভাতা মঞ্জুর করতে মহোদয়ের মর্জি হয়।

    বিনীত,

তারিখ:

বিভাগীয় প্রধানের মতামত:
308

